Hinweise zur ,Spitzabrechnung” liber erhaltene Ausgleichszuweisungen

- Ab dem Meldejahr 2025 sind alle erforderlichen Meldungen eines Jahres unter dem
Menlpunkt ,aktuelle Meldungen” zu finden.
Hinweis: Mit Beginn des Meldezeitraumes erscheint ein rotes Ausrufezeichen hinter
dem Menupunkt ,,Meine Meldungen“ und ist dort solange ersichtlich bis alle
erforderlichen Meldungen vollstandig abgeschlossen sind.

- Die Meldung zur Abrechnung der Ausgleichszuweisungen finden Sie im unteren Teil
,aktuelle Spitzabrechnung(en)”

- Zur Bearbeitung klicken Sie auf die gewlinschte Meldung und anschliefRend auf den
erscheinenden gelben Button ,,Meldung bearbeiten”

Aktuelle Me durger' TESTEINRICHTUNG? TESTEINRICHTUNG, Fonds-ID: 210000

# Home > Meine Daten » Aktuelle Meldungen
Stamm- und K daten

Aktuelle Meldungen

Meldename Finanzierungsjahr Meldestart Meldungsen

Ermittiung Umiagebetrage (Einzshlungen) / Ausgleichszuweisungen (Auszahlungen) 2027 01.01.2026 30.06.2026

Abrechnungsname Finanzierungsjahr Abrechnungstatus Meldungsende

Abrechnung Umiage 2025 Offen 30.06.2026

l&bmhnur@ﬁ«usgleichzuweisung 2025 Offen 30.06.2026 I

Die Bearbeitung kann anschlieBend in 3 verschiedenen Varianten erfolgen (Abb.2):

Bei allen Varianten ist bei der Zeitraumangabe nur der zugehorige Zeitraum je Lehrjahr im
abgefragten Finanzierungsjahr (2025) relevant. Beginndaten vor 2025 und Enddaten nach 2025 sind
nicht dargestellt und kénnen auch nicht hinterlegt werden.

1. Durch Auswahl der einzelnen Azubis und Angabe der erforderlichen Daten
Siehe Heinweise zur Meldung liber der Azubianzeige
Bisheriges Meldeverfahren aus den Vorjahren.
Wichtig: Die Berechnung liber die Berechnungshilfe ist nicht zwingend erforderlich und dient
nur auf Nachfrage bestimmte ,,ungewo6hnliche” AG-Kosten zu verfizieren. Der berechnete
Wert entspricht im Normalfall auch nicht den tatsachlichen AG-Kosten.
Fir die Berechnungen werden dahre nur die Angaben in dem folgenden Feld bericksichtigt.

Bt

Tat=achliche AG-Brutto-Personalkosten/Azubi fir das Finanzierungsjahr 2025 *

2. Empfohlen - Durch Auswahl Massenberabeitung (blauer Button) und anschlieRende Auswahl
»Massenbearbeitung mit der unten angezeigten Tabelle starten”

3. Durch Auswahl Massenberabeitung (blauer Button) und AnschlieRende Auswahl
,Massenbearbeitung mit Vorlage starten”.
Dazu ist es erforderlich die ,,Vorlage Massenbearbeitung” (gelber Button) im Vorfelde
heruntergeladen und befllt zu haben.
Beachten Sie dabei bitte die Hiweise die nach Benutzen der Funktion eingeblendet werden.



Zusatzlich haben Sie die Méglichkeit auf der linken Seite unter den Hinweisen, einen Excelexport
herunter zu laden um bei Bedarf die ausgezahlten Ausgleichszuweisungen inkl. Zusammensetzung
der Zahlung (AG-Brutto + Pauschale - ggf. Wertschépfungsanteil) der einzelnen Azubis
nachzuvollziehen. Die Dort dargestellten Daten sind nicht Betsandteil der z utatigenden Meldung,
sondern haben Informativen Charakter.

Abb.2:

Abrechnung AusgleichszuweiSunger zuzs e e TeTanaeH NG Fordsi5: 3100007 -

# Home > Maske

O Massenbearbeitung
Zuriick

e Import iner
Riich die
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& Unserschrisbenes Bestitigungsformular als PDF iber den Upload Butsen hachladen.
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Name Vorname Geburtsdatum Umfang Ajanr Beginn Abbruch AG-Brutto erstattet Abzug Wertschapfung Pauschale gezahit Summe Status
A A 10.082008 100 1 01.10.2025 ssmsae ome 2350€ 796608 € [

D 08.06.1974 100 1 01.10.2025 S5a294€ 000€ 239550 € 797844 € [x]
@ L 03.08.2002 100 1 o.10.2025 B e o 23%50€ 736608 € (<]
R ] 28122001 100 z 01102022 JECCIE-H ERECHEH] 718650 € 1801287 € (<]

Hinweise zu 2.: Bearbeitung durch Massenbearbeitung mit unten angezeigter Tabelle
Nach Auswahl der entsprechenden Funktion, kdnnen Sie die Tabelle in 3 alternativen laden.

1. Alle - 6ffnet alle zu bearbeitenden Azubis und ist daher in der Erstbearbeitung erforderlich

2. mitStaus’'@ - Funktion ist relevant, wenn in der Erstbearbeitung Azubis ausgeschlossen

wurden, um Eingaben anderer Azubis abschlieRen zu kénnen und einzelne Daten spater
nachzutragen

3. mit Status @ - zur Kontrolle und/oder Korrektur bereits getatigter Eingaben

Je nach Bearbeitungsstand kann die Tabelle trotz unterschiedlicher Auswahl den gleichen
Datenbestand haben.

O Massenbearbeitung

®) alle
mit Status €

mit Status @

Massenbearbeitung starten

Abbrechen

AnschlieBend 6ffnet sich eine Tabelle in der Sie die erforderlichen Daten eintragen kénnen.

Einige Hinweise zur Bearbeitung der Tabelle ,Massenbearbeitung” haben wir liber der tabellarischen
Ansicht hinterlegt.



Auch hier ist zwingend bei jedem Azubi, das Feld ,, Tatschliche AG-Brutto-Personalkosten/Azubi“ zu
befiillen. Die Angabe der AG-Kosten beinhaltet neben den erstatteten AN-Kosten auch alle AG-
Anteile (Nutzen Sie daher bitte nicht die Daten aus der Lohnsteuerbescheinigung des Azubis, da dort
nicht alle AG-Anteile enthalten sind). Sollten aus bestimmten Griinden keine AG-Kosten angefallen
sein und hier 0,00 korrekt stehen bleiben ist wird in solchen Fallen das Feld ,Anmerkung” Pflichtfeldt
und muss zwingend befiillt werden. Dies betrifft auch die Falle wo z.B. durch ein Abbruchdatum vor
2025 keine Kosten in 2025 angefallen sein kdnnen und soll so vermeiden das erforderliche Angaben
(zu Ihren Lasten) vergessen werden.

Massenbearbeitung Spiegelliste TPA s.ssisungronss cer pregeserure senesuig norsen Gmor, ranse.0:3500505 [# Mitteilung/Nachricht an den AFSH
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Einen Scrollbalken zum links und rechts scrollen finden Sie sowohl tiber dem ersten Azubi, als auch
unter dem letzten Azubi. Wobei der obere Scrollbalken fixiert bleibt um bei mehreren Azubis
(runterscrollen) auch hier jederzeit die , Links/rechts-Funktion” fir die unterschiedlichen Felder
nutzen zu kdnnen.

Hinweise zu 3.: Massenbearbeitung mit Vorlage starten

Diese Funktion ist vor allem hilfreich bei der Bearbeitung sehr vieler betreffender Azubis oder wenn
Personaldaten (vor allem AG-Lohnkosten) bei Bearbeitungsfremden Personen angefragt werden
missen (Lohnbuchhaltung, Steuerbiiro etc.).

Durch vorheriges Herunterladen der Vorlage (gelber Button , Vorlage Massenbearbeitung”) wird
eine CSV-Datei erzeugt, die die meisten Azubidaten aus der tabellarischen Ansicht enthilt.

Dort kdnnen anschlielfend neben der Kontrolle der Stammdaten und Zeitrdume, vor allem die letzten
4 Spalten beflllt werden (Spalte L-Spalte O), wobei Spalte N ,Tatsdchliche AG-Brutto-
Personalkosten/Azubi“ das eigentliche zwingend zu befillende Pflichtfeld angibt.

Abbruchdaten, Unterbrechungstage ohne Lohnfortzahlungen und das Anmerkungsfeld sind
entsprechend nur Alternativfelder und nur bei entsprechendem Eintritt der Falle zu befllen.



Wichtig: Beim Speichern der Datei muss das erzeugte Format zwingend beibehalten werden, da
andere Formate nicht wieder hochgeladen werden kénnen.

Abrechnung_AGZ_Spiegelliste_TPA_2024 (13) - Excel Anmelder
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Nach erfolgreichem Upload/Hochladen der befiillten Datei werden die Werte ins Onlineportal
Ubertragen und anschliefend analog zur Bearbeitung (siehe 2.) in einer tabellarischen Ansicht
dargestellt. Wir empfehlen auch bei Nutzung der Vorlage im Vorfelde einmal die tabellarische
Ansicht zu 6ffnen, um ein besseres Verstandnis zu bekommen, welches befiillte Feld ggf. welche
Auswirkung hat.

Je nach befiillten Daten kann es sein, dass noch Daten erganzt werden mussen, die lber die CSV-
Datei nicht abgebildet werden kénnen. z.B. Abbruchgrund, bei befiillen eines Abbruchdatums oder
Anmerkung, falls ein Azubi mit AG-Lohnkosten 0,00 hinterlegt wurde.

Dazu werden alle noch erforderlichen Felder beim Versuch zu Speichern (Button unten rechts) mit
entsprechendem Hinweis rot markiert.

Hinweis: Da ein speichern der Daten nur moglich ist, wenn alle ,,Pflichtfelder” befillt sind kénnen
hier analog zur Beschreibung Massenbearbeitung direkt mit unten angezeigter Tabelle, einzelne
Azubis vorldufig entfernt werden (WeilRes X auf rotem Grund vor dem Azubinamen) um die restlichen
Daten abschliefend zu speichern.

Die Daten der fehlenden Azubis miissen dann entsprechend erginzt werden (z.B. durch Offnen der
Massenbearbeitung und Auswahl der fehlenden Azubis.



